INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 30 de diciembre 2025

Doctora Marjorie Denisse Lozano Diaz
Directora General del Deporte y la Recreacién
Direccion General del Deporte y la Recreacién
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimada sefiora Directora General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: ~ Melany Gabriela Pérez Ramirez CUl: 2659615640101
Ndmero de contrato: 029-412-2025-DGDR-MCD Acuerdo Ministerial: 382-2025

Servicios (Técnicos o Profesionales):  Técnicos / Nit del Contratista: 84036354 _~
Ntmero de Factura: 2460631544 /7 Serie: 860C902E
Honorarios Mensuales: Q7,000.00 s Periodo del Informe: Diciembre

Monto Total del Contrato 051,935.48 / Plazo del Contrato: Del 19/05/2025 al al 31/12/2025_-
Unidad Administrativa donde presta P

los servicios: Direccion de Parques y Centros Deportivos y Recreativos

Objetivos del Contrato:
“EL CONTRATISTA"” se compromete a prestar sus SERVICIOS para "Direccidon de Parques y
Centros Deportivos y Recreatives de la Direccion General del Deporte y la Recreacion”
del Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacion, diligencia y con arreglo a los principios de la
ética y probidad, en la prestacién de servicios, que describen a continuacién, sin ser estas
limitativas, sino Gnicamente enunciativas (segin Clausula de contrato:Tercera).

Desarrollo Ordenado de Actividades:

1. Brinde apoyo en el seguimiento de las reprogramaciones y modificaciones presupuestarias realizadas que me fueron solicitadas.

2. Brinde apoyo en la preparacion de informes que me fueron solicitados.

3. Brinde apoyo en el seguimiento de los requerimientos de compra segin fue solicitado.

4. Brinde apoyo en el monitoreo, revisién y seguimiento de los formularios de requisicion del Centro de Costos que me fueron solicitados.
5. Apoye en las actividades de la Direccién de Parques y Centros Deportivos y Recreativos cuando se requirio.

6. Brinde apoyo en la asistencia administrativa segan fue solicitado.

7. Brinde apoyo en la revisién de especificaciones técnicas y términos de referencia de los Centros y Parques Deportivos y Recreativos que
me fueron solicitados.

8. Brinde apoyo en la orientacién del manejo de los sistemas contables e informéticos oficiales, cuando fue requerido.

Melany Gabriela Pérez Ramirez Ing. Sergio Rodolfo Vargas Daetz

Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridad que Evalda los Servicios
(segtin Clausula de contrato: Decima Primera)

Firtha de Contratisfa Firmay seyo/ de la Autoridad que EvalGa los Servicios
) (segtin Cldusula de ¢ontrato: Decima Primera)
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ing. sergio Rodoifo Vargas Daetz
Civector de Parques y Centros Deportivos y Recreativos
Bireceién de Parques y Centros Deportlvos y Recreativos
Direccién General del Deporte y la Recreacion
Vicerrinisterio del Deporte y la Recreacion




INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 30 de diciembre 2025

Doctora Marjorie Denisse Lozano Diaz
Directora General del Deporte y la Recreacién
Direccién General del Deporte y la Recreacién
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimada sefiora Directora General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe FINAL DE ACTIVIDADES siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: ~ Melany Gabriela Pérez Ramirez CUl: 2659615640101
Ndmero de contrato: 029-412-2025-DGDR-MCD A Acuerdo Ministerial: 382-2025
Servicios (Técnicos o Profesionales):  Técnicos 4 Nit del Contratista: 84036354 7
Namero de Factura: 2460631544 / Serie: 860C902E
Honorarios Mensuales: 0Q7,000.00 Periodo del Informe: _ Del 19/05/2025 al al 31/12/2025
Monto Total del Contrato 0Q51,935.48 S Plazo del Contrato: Del 19/05/2025 al al 31/12/2025
Unidad Administrativa donde presta /

los servicios: Direccién de Parques y Centros Deportivos y Recreativos

Objetivos del Contrato:
“EL CONTRATISTA" se compromete a prestar sus SERVICIOS para "Direccién de Parques y
Centros Deportivos y Recreativos de la Direccion General del Deporte y la Recreacion”
del Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacién, diligencia y con arreglo a los principios de la
ética y probidad, en la prestacién de servicios, que describen a continuacién, sin ser estas
limitativas, sino Gnicamente enunciativas (segin Clausula de contrato:Tercera).

Desarrollo Ordenado de Actividades:

e Se brindé apoyo en el seguimiento de las reprogramaciones y modificaciones presupuestarias realizadas que me fueron solicitadas.

° Se apoyé en el monitoreo, revisién y seguimiento de los formularios de requisicién del Centro de Costos que me fueron solicitados.

® Se apoyé apoyo en la revision de especificaciones técnicas y términos de referencia de los Centros y Parques Deportivos y Recreativos
que me fueron solicitados.

e Se apoyé en la realizacién de informes tales como: Ingreso de usuarios, meta fisica, memoria de labores, datos abiertos, matriz de
riesgo y actualizacion de ejecucion de acuerdo al Plan Operativo Anual de esta Direccion.

e Se apoyé en la orientacién del manejo de los sistemas contables e informéticos oficiales, cuando fue requerido.

® Se apoy?6 en el seguimiento de el Plan Estratégico Anual PEI

e Se apoyé en la atencién de consultas relacionadas con informes y requisiciones de esta Direccién

e Se apoyé en el disefio de formatos relacionados con los informes y controles de la Direccién para mejorar el seguimiento v la entrega

de los mismos. L
e

e Se apoyé en la verificacion del cumplimiento de las planificaciones de POA y PAAP de esta Direccién.
e Se apoyd en procesos administrativos de esta Direccién.
Melany Gabriela Pérez Ramirez Ing. Sergio Rodolfo Vargas Daetz
Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridad que Evalda los Servicios

(segin Clausula de contrato: Decima Primera)
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Dlrector de Parques y Centros Deportivos y f Recreativos
Direccién de Parques y Centros Deportivos y f Recreativos
Direccién General del Deporte y la Recreacion
Viceministerio del Deporte y l2 Recreacion



INFORME FINAL DE RESULTADO DE ACTIVIDADES

Guatemala, 30 de diciembre 2025

Doctora Marjorie Denisse Lozano Diaz
Directora General del Deporte y la Recreacién
Direccién General del Deporte y la Recreacion
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimada sefiora Directora General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe FINAL DE RESULTADO DE ACTIVIDADES siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: ~ Melany Gabriela Pérez Ramirez yd CuUl: 2659615640101
Ndmero de contrato: 029-412-2025-DGDR-MCD Acuerdo Ministerial: 382-2025

Servicios (Técnicos o Profesionales):  Técnicos Nit del Contratista: 84036354
Ndmero de Factura: 2460631544 Serie: 860C902E /
Honorarios Mensuales: 07,000.00 Periodo del Informe:  Del 19/05/2025 al al 31/12/2025
Monto Total del Contrato 0Q51,935.48 Plazo del Contrato: Del 19/05/2025 al al 31/12/2025”
Unidad Administrativa donde presta '
los servicios: Direccidn de Parques y Centros Deportivos y Recreativos

Objetivos del Contrato:
“EL CONTRATISTA” se compromete a prestar sus SERVICIOS para "Direccion de Parques y
Centros Deportivos y Recreativos de la Direccion General del Deporte y la Recreacion™
del Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacién, diligencia y con arreglo a los principios de la
ética y probidad, en la prestacién de servicios, que describen a continuacién, sin ser estas
limitativas, sino anicamente enunciativas (segtin Clausula de contrato:Tercera).

Desarrollo Ordenado de Actividades:

e Se logré el seguimiento de las reprogramaciones y modificaciones presupuestarias realizadas que me fueron solicitadas.

e Se logré minimizar errores y mejorar el tiempo de respuesta con el monitoreo, revisién y seguimiento de los formularios de requisicién
del Centro de Costos que me fueron solicitados.

® Se logré minimizar errores con la revisién de especificaciones técnicas y términos de referencia de los Centros y Parques Deportivos y
Recreativos que me fueron solicitados.

o Se logré dar cumplimientoa las solicitude de informes tales como: Ingreso de usuarios, meta fisica, memoria de labores, datos abiertos,
matriz de riesgo y actualizacién de ejecucién de acuerdo al Plan Operativo Anual de esta Direccién.

o Se logré el ingreso de informacién para cumplir con los procesos por medio de la orientacién en los sistemas contables e informdticos
oficiales, cuando fue requerido.

e Se logré apoyar con la elaboracién y seguimiento de el Plan Estratégico Anual PEI

e Selogré una base de datos digital para la atencién de consultas relacionadas con informes y requisiciones lo que permite la verificacién
del cumplimiento de las planificaciones de POA y PAAP de esta Direccién, permitiendo iniciar con el desarrollo de indicadores de
ejecucion.

e Se logré apoyar en la realizacién de formatos relacionados con los informes y controles de la Direccién para mejorar el seguimiento y
la entrega de los mismos. /

e Se generaron controles para identificar de mejor manera los expedientes requeridos. ’

Melany Gabriela Pérez Ramirez Ing. Sergio Rodolfo Vargas Daetz
Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridad que Evalda los Servicios
(segtin Clausula de contrato: Decima Primera)
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—Giirector de Parques y Centros Deportivos y Recrea[i\./os
Direccién de Parques y Centros Deportivos y Rec.reanvos
Direccién General del Deportey la Recree}uén
Viceministerio del Deporte y [a Recreacién



